
附件3
采购项目备案指南

一、采购计划备案
（一）计划内项目备案
1．提交材料
（1）《XX年度温州市国有企业采购项目计划表》
（2）市属国有企业采购项目集体决策依据（会议纪要）
2．备案流程
[bookmark: _GoBack]限额以上项目到此节点完成

自主项目到此节点完成

提交材料
采购单位导入采购计划
（批量）
采购单位审核
市属国企采购监管职能部室审核确认
市国资委备案

（二）计划外项目备案
1．提交材料
（1）《温州市国有企业计划外采购项目登记表》
（2）市属国有企业采购项目集体决策依据（会议纪要）
2．备案流程

（三）采购计划调整限额以上项目到此节点完成

自主项目到此节点完成

提交材料
采购单位导入采购计划
（单项）
采购单位审核
市属国企采购监管职能部室审核确认
市国资委备案

1．提交材料
（1）市属国有企业采购项目集体决策依据（按需要提供会议纪要）
2．备案流程限额以上项目到此节点完成

自主项目到此节点完成

提交材料
采购单位提交调整项目
开始
采购单位审核
市属国企采购监管职能部室审核确认
市国资委备案

二、采购项目采购方式备案
（一）提交材料（计划内计划外项目相同）
1．公开招标：《温州市国有企业采购项目备案表》
2．单一来源：
（1）《温州市国有企业采购项目备案表》；
（2）专家评审意见；
（3）采购方式预公示（5个工作日），需签字“公示无异议”并盖公章。
3．竞争性磋商：
（1）《温州市国有企业采购项目备案表》；
（2）专家评审意见；
（3）采购方式预公示（3个工作日），需签字“公示无异议”并盖公章。
4．竞争性谈判：
（1）《温州市国有企业采购项目备案表》；
（2）专家评审意见；
（3）采购方式预公示（3个工作日），需签字“公示无异议”并盖公章。
5．协议采购：
（1）《温州市国有企业采购项目备案表》；
（2）决策依据资料（会议纪要、政府文件）；
（3）协议小组人员名单；
（4）协议过程记录（纪要）、签到表；
（5）正式合同（扫描件）；
（6）其他需要备案的过程材料。
涉及车辆、融资服务类项目均需上传前置审批资料；服务类的，如果为1+1+1的，应在平台备注中说明。
（二）备案流程
根据项目的采购方式提交对应材料
自主项目到此节点完成

市属国企采购监管职能部室初审
采购单位提交采购项目
开始
采购单位审核
限额以上项目到此节点完成

按政采云平台流程执行后续环节备案
市属国企采购监管职能部室终审
市国资委备案
初审
市国资委备案终审
形成《执行通知书》


（三）采购内容变更
1．提交材料
（1）市属国有企业采购项目集体决策依据（按需要提供会议纪要）


2．备案流程
采购单位审核
采购单位提交采购项目
开始
提交材料
市属国企采购监管职能部室初审


自主项目到此节点完成

市属国企采购监管职能部室终审
按政采云平台流程执行后续环节备案

限额以上项目到此节点完成

市国资委备案
形成《调整意见书》

市国资委备案
初审
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